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Al personale ATA  

 
Loro sedi  

 
 

OGGETTO: fruizione ferie, festività soppresse e riposi compensativi nel periodo estivo. 
 
Al fine di predisporre il piano di servizi del personale ATA, si invitano le SS.LL. a produrre, 
entro e non oltre il 24 maggio 2024, le domande per fruizione di ferie, festività soppresse 
o riposi compensativi nel periodo estivo di sospensione delle attività didattiche (luglio-
agosto 2024). 
Si ricorda che in considerazione del divieto di monetizzazione delle ferie, il personale a 
tempo determinato dovrà usufruire nei periodi di sospensione delle lezioni di tutti i giorni 
di ferie maturati. In caso di incapienza i restanti giorni saranno fruiti di intesa con il 
D.S.G.A. tenendo conto delle esigenze di servizio. 
Si fa presente che, come da delibera del Consiglio di Istituto, la scuola rimarrà chiusa nei 
giorni: 

- 20 luglio 2024 
- 27 luglio 2024  
- 3 agosto 2024 
- 10 agosto 2024 
- 14 agosto 2024  
- 17 agosto 2024 
- 24 agosto 2024 

 
Pertanto, il personale ATA dovrà coprire tali giorni di chiusura producendo domanda per 
fruizione di ferie, festività soppresse o riposo compensativo entro il medesimo termine 
sopra indicato. 
Il numero di giorni di ferie spettanti è pari a 32 giorni per il personale con più di 3 anni di 
servizio e a 30 giorni per il restante personale. 
Il numero di giorni per festività soppresse spettanti è pari a 4. Per i dipendenti in servizio 
per periodi inferiori all’anno, le ferie e le festività soppresse sono parametrate al periodo 
di servizio prestato. Da tali giorni vanno sottratti quelli già fruiti nel corso dell’anno 
scolastico. 
Il personale, contestualmente alla domanda di ferie e di festività soppresse, avrà cura di 
richiedere altresì la fruizione di riposi compensativi relativi alle ore aggiuntive effettuate 
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nel corso dell’anno scolastico, eccedenti rispetto a quelle monetizzabili sulla base degli 
incarichi ricevuti. 
Ulteriori richieste di riposo compensativo potranno essere accolte compatibilmente con 
le esigenze di servizio ed in subordine rispetto alla fruizione delle ferie, delle festività 
soppresse e dei riposi compensativi di cui al precedente periodo. 
Si ricorda che il rinvio delle ferie al successivo anno scolastico è consentito solo per 
esigenze di servizio, oppure in caso di motivate esigenze di carattere personale o in caso 
di malattia. 
Pertanto in assenza di particolari esigenze di carattere personale che devono essere 
debitamente motivate, il personale è invitato a fare richiesta di tutti i giorni maturati 
spettanti, ferma restando la successiva valutazione del DS e DSGA circa la possibilità di 
concessione in considerazione delle esigenze di servizio. 
Si allega modello ferie, fest. soppr., recupero  e modello dichiarazione di fruizione o non 
delle ore eccedenti. 
 
 

 

IL DIRETTORE SGA     
Claudio CHIAVIELLO 
 Firmato digitalmente ai sensi del CAD  

            e della normativa correlata IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
         Marilena VIGGIANO 
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